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KEPUTUSAN PANEWU KAPANEWON SEWON
KABUPATEN BANTUL
NOMOR 06 TAHUN 2022

TENTANG
PEMBENTUKAN PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PLID)
PADA KAPANEWON SEWON

PANEWU SEWON

Menimbang ! a. bahwa keterbukaan dan pelayanan informasi yang efekul
efisien merupakan bagian dari komitmen Kapanewon Sewon dala
melaksanakan reformasi birokrasi:

b. bahwa agar pelaksanaan keterbukaan dan pelayanan inforniz
dapat berjalan dengan baik, perlu dibentuk Pengelola Laya
Informasi dan Dokumentasi:

c. bahwa berdasarkan pertimbangan scbagaimana dimaksud huru
dan hurul b maka perlu menetapkan Keputusan Panewu S.
tentang Pembentukan Pengelola  Layanan [nformasi
Dokumentasi Kapanewon Sewon Kabupaten Bantul.

|. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 1950 tentang Pembentuny
Daerah  Kabupaten dalam Lingkungan Daerah  [sum..

Yogyakarta jo. Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 1950,

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbuh i
Informasi Publik (lembaran Negara Republik Indonesia tuin
2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Republik Indon
Nomor 4846);

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemernint
Dacrah scbagaimana telah  diubah terakhir dengan Undon
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 ientang Pemerintao.
Dacrah;

4. Perawran Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelahsar
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbuh t
Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia 1ant

Mengingat




Menetapkan

KIESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

2010 Nomor 99. Tambahan lembaran Negara Republik Indones..
Nomor 5149):

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2022 tentang St
Layanan Informasi Publik (Berita Negara Republik  Indones .
Tahun 2022 Nomor 741):

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 wentu
Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumenia
Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah (Bor
Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor V3

7. Peraturan Bupati Bantul Nomor 42 Tahun 2019 tentang Pedon.
Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di Lingkun 2

Pemerintah Kabupaten Bantul.

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN PANEWU KAPANEWON SEWON  TENTAN
PEMBENTUKAN PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DV
DOKUMENTASI PADA KAPANEWON SEWON

Membentuk Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi Pelaksu
dengan susunan dan personalia scbagaimana terscbut dalam Lamp::
Keputusan ini.

Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi Pelaksana sebaganmar .
dimaksud dalam Diktum KESATU mempunyai tugas dan tanggur.
jawab sebagaimana tercantum dalam lampiran Il Keputusan ini.

Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya keputusan
dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah lant
Anggaran 2022;

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.
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LAMPIRAN |

KEPUTUSAN PANLWU
KAPANEWON SEWON
KABUPATEN BANTUL

NOMOR 06 TAHUN

TANGGAL 03 JANUARI 2022

TENTANG PEMBENTUKAN PENGELOLA
LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI

KAPANEWON SEWON
SUSUNAN DAN PERSONALIA

NO

JABATAN DALAM | JABATAN DALAMDINAS | KETERANGAN
ORGANISASI '
N Atasan PPID Pelaksana ; Panewu Sewon Penaschat
> PPID Pelaksana Panewu Anom Sewon Penanggungjawab
s I -
3 Pengelola Informasi Ka Jawatan Pelayanan Umum | Koordinator
dan Klarifikasi

hes

Pelayanan Informasi

 Ka Jawatan Pelayanan Umum

' 1. Tri Fka Murdiyah (Staf Jawatan Pelayanan
| umum)

2. Dwi Agustin (Staf Jawatan Pelayanan
umum)

——

Koordinator

Anggola

Anggota

I

6

Dokumentasi dan Arsip | Kasubag Umum dan Kepegawaian
!

' Koordinator

1. Rifgi Nur Fauzi (Stal Jawatan Sosial)

, Sosial)

2. Risky Ekka Amriyanto (Staf Jawatan

| 1. Sri Sudiasih (Staf Bagian Umum) ' Anggota
2. Revi Savitri Tiar Septi, A.Md (Arsiparis Anggota

. Terampil)
Pengaduan dan ' Ka Jawatan Keamanan Koordinator
Pelayanan Sengketa | L
lnfo:masi | ] .Husnul Huda (Staf Keamanan) Anggota

" | - -

Pengelola Website Ka Jawatan Sosial | Koordinator

‘:\ngguul

[ Anggola

NIP. 196806101992032013




JABATAN DALAM

ORGANISASI
=

Atasan PPID Pelaksana

LAMPIRAN T

KEPUTUSAN PANEWLU
KAPANEWON SEWON
KABUPATEN BANTUL

NOMOI 06 TATIUN
IANGGAL 03 JANUART 2022

TENTANG PEMBENTUKAN
PENGELOLA LAYANAN INFORMASI
DAN DOKUMENTASI KAPANEWON
SEWON

TUGAS DAN TANGGUNG
PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PLID)

KAPANEWON SEWON

TUGAS

Mengkoordinasikan, menycdiakan dan memberikan
pelayanan informasi publik di lingkungan Kapancwon
Sewon;

Memberikan tanggapan atas pengajuan keberatan yang
disampaikan secara lertulis oleh pemohon informasi
publik serta mengikuti proses sengketa informasi yang
diajukan olch pihak pemohon; |
Membuat laporan, melakukan evaluasi, monitoring
dan pengawasan terhadap pelaksanaan layanan
informasi publik. ‘

PPID Pelaksana

0.

Menghimpun Informasi Publik dari seluruh unit kerja

di Badan Publik:

Menyusun usulan Daftar Informasi Publik berdasarkan

Informasi Publik yang telah dihimpun dari scluruh unit

kerja;

Melakukan telaah dan klasilikasi terhadap usulan

Daltar Informasi Publik;

Mengklasitikasi informasi yang terdiri dari

a.  Inlormasi yang wajib disediakan dan diumumkan
secara berkala;

b, Informasi yang wajib diumumkan sccara serta
merta; - ,

¢ Informasi yang wajib tersedia 5ciialp saat: |

d. Informasi yang dikecualikan, |

Menetapkan Daltar Informasi Publik dalam  bentuk

Keputusan,

Memberikan | fanggapan alas - permintaan  informasi |

publik yang digjukan olch pemohon informas; publik:

Memberihan laporan tentang - pengelolaan informasi |

dan dokumentasi setiap akhir whun anggaran




Pengelola Intormasi

P'elivanan Informasi

Dokumentasi dan Arsip

Pengaduan dan Pelayanan Sengketa

Intormasi

Pengelola Website

Media Sosial

(3] !J
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0.

' " 4 s ey |
Menctapkan din memuatakhirkan sceara herkala Daftar |

Informasi Publik:

Pengelolaan dokumen/arsip informasi publik:
Menyiapkan informasi publik untuk  diakses  oleh
masyarakal:

Melaksanakan  pelayanan informasi publik kepada |

pemohon informasi;

Mencatat pemohon informasi publik dalam regisier
permohonan,

Membuat dan mengumpulkan laporan tentang layanan
informasi puhl]k

l’clu.clulu.m dukuum.n/mslp informasi puhlnk
Melaksanakan proses penyimpanan dan

pendokumentasian arsip pelayanan informasi publik.

Memberikan masukan kepada Atasan PPID Pelaksana '

terkait adanya keberatan yang diajukan olch pemohon
informasi publik;

Memeriksa  dan melakukan  verifikasi  permohonan
keberatan informasi publik:

Membantu proses pengujian dan  pengklasitikasian
serta uji konsckuensi informasi publik:

Membantu numclcsm!\‘ln informasi publik.

!\’lu.mbdngun dan mungcmban;:,kan sistem  informasi

dan dokumentasi;

Menyusun rencana isi website/media sosial:
Mengumpulkan  foto, data dan artikel yang akan
dimuat di \\LBbllelTl(.dhl sosial;

Menulis dan' mengupload  berita/artikel yang  akan

dimuat di website/media sosial;

Melakukan maintenance website/media sosial secara
berkala:

Menangani  pengaduan  yang  disampaikan  publik
melalui website/email/media social dan
mengkoordinasikan penyelesaiannya.
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